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1. INTRODUZIONE 
 

1.1. Premessa 
Il presente Manuale descrive le funzioni automatiche realizzate nell’ambito del progetto Gestione 

Registro Aiuti di Stato, con l’obiettivo di fornire un ausilio nell’utilizzo delle funzioni stesse. 

 

Nelle sezioni successive: 

• viene riportata una descrizione generale del progetto 

• vengono descritte le modalità di utilizzo delle funzioni connesse con i servizi  

• viene descritta la consultazione Registro degli Aiuti di Stato. 

 

1.2. Scopo 
Il presente Manuale descrive le funzioni realizzate per la gestione del Registro   

Aiuti di Stato. 

 

 

1.3. Campo d’applicazione 
Il presente Manuale è indirizzato a tutti gli utilizzatori del sistema realizzato. 

L’effettivo utilizzo del sistema da parte degli utenti è connesso con le autorizzazioni ricevute. 

 

 

1.4. Riferimenti 

Vengono elencati i documenti che concorrono alla determinazione dei requisiti. 

 

 

 

1.5. Registro delle Modifiche 
La presente versione è la numero 8 del presente Manuale. L’emissione del presente manuale è stata 

necessaria per adeguare la documentazione alle nuove funzionalità. 

 

 

1.6. Acronimi e Glossario 

 

SIAN. Sistema Informativo Agricolo Nazionale 

SIN Sistema Informativo Nazionale per lo sviluppo dell’agricoltura 

AS Aiuti di Stato 

2. MODALITÀ DI COLLOQUIO 
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Per utilizzare l’applicazione, è necessario connettersi al portarle del SIAN al seguente indirizzo 

(URL): http://www.sian.it 
 

Una volta collegati, selezionare la voce Accedi all’area riservata, situata in alto a destra nella 

sezione Login. 

 

Sarà necessario a questo punto, per accedere alla pagina con tutti i servizi consentiti all’utente in 

questione, inserire la propria User Name e Password e cliccare sul tasto Login. 

 

Selezionare la voce Servizi, situata in alto a sinistra della pagina e successivamente selezionare la 

voce Gestione situata nella sezione Servizi. 

 

Selezionare la voce Gestione Registro situata nella sezione AGEA Centrale e successivamente 

selezionare il link Continua. 

 

La pagina che si aprirà dopo il collegamento è “AIUTI DI STATO Gestione Registro”. 

 

Appena autenticati sul portale SIAN (http://www.sian.it), se l’utente che è entrato ha le credenziali 

di effettuare inserimenti/modifiche/ricerche su Uffici diversi, si presenterà, in alto sulla sinistra, un 

menù a tendina con la lista degli Uffici di sua competenza.  

Tramite questo menù a tendina, l’utente dovrà scegliere l’Ufficio su cui dovrà lavorare (Figura A). 

 

 
(Figura A) 

Selezionare l’ufficio e successivamente premere il tasto funzione OK  (
  OK  

). 

 
 
Se l’utente ha un'unica credenziale di accesso la pagina iniziale presentata sarà la pagina di 

presentazione Registro Aiuti di Stato (Figura A1). 
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(Figura A1) 

 
Nota: 

Ogni maschera della procedura ha la possibilità, cliccando sul link “Home” ( )  di tornare 
alla pagina principale (Figura B). 

Ogni maschera della procedura ha la possibilità, cliccando sul link “Help” ( )  di aprire 
una pagina di aiuto alla funzionalità della pagina in cui si sta lavorando (Figura B e Figura 
B1). 
 

 
(Figura B) 
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(Figura B1) 
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3. FUNZIONALITÀ 

3.1. Generalità 

I Servizi svolti si articolano in: 

• Ricerca Beneficiari nel Registro; 

• Nuovo Inserimento;  

• Controllo de Minimis Regionale; 

• Controllo de Minimis Nazionale; 

• Monitoraggio Aiuti; 

• Controllo de minimis per singolo beneficiario; 

• Ricerca Fornitura Interscambio Dati; 

• Upload Fornitura. 

 

Il sistema informativo realizzato offre un supporto nella gestione delle attività istituzionali svolte 

nell’ambito di tali servizi. 

Il sistema informativo adotta l’architettura Web. Per utilizzare i servizi, occorre accedere ad un 

sistema centrale che fornisce sia il motore elaborativo che le informazioni elaborate, permettendo la 

massima integrazione tra le diverse componenti del Sistema stesso. 

Per accedere al Sistema occorre accreditarsi dal “Portale del SIAN”.  

E’ necessario quindi, farsi riconoscere come utenti del SIAN. 

 

3.2. Utenti 
Il Sistema Informativo realizzato prevede limitazioni nell’accesso alle informazioni del Sistema. 

Tali limitazioni fanno riferimento:  

• al ruolo dell’utente nel Sistema; 

I criteri sottesi alla definizione delle limitazioni fanno riferimento alle seguenti principali linee 

guida: 

• limitazione nella consultazione delle informazioni in funzione del ruolo dell’utente; 

 

La definizione di dettaglio del profilo utente spetta al Responsabile delle utenze, il quale definisce il 

livello di accesso al Sistema necessario per l’operatività dell’ufficio. 

 

3.3. Vincoli 
Non ci sono  vincoli di carattere normativo e organizzativo che condizionano la funzionalità. 
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3.4. Funzioni elementari 

3.4.1. Note Generali 

 

3.4.1.1. Combo box 

 

La combo box, tramite cui l’utente può effettuare una scelta selezionandola da un elenco, si attiva 

cliccando sulla freccia posizionata a destra della finestra. Il primo valore visualizzato nella 

selezione della combo box, sarà “ ---!” (Figura C). 

 

 
(Figura C) 

 

3.4.1.2. Radio Button: 

 

E’ il pulsante che attiva la selezione esclusiva all’interno di un gruppo di opzioni (Figura D). 

 
(Figura D) 

 

3.4.1.3. Visualizzazione delle righe e scorrimento pagine nella pagina delle Liste: 

 

Nella “Lista Beneficiari” viene visualizzato un numero di righe che va da un minimo di 10 ad un 

massimo di 200 a discrezione e scelta dell’utente. 

 

 

Qualora il numero di regolamenti rispondenti ai criteri di ricerca indicati, dovessero superare il 

limite deciso dall’utente, verranno ripartiti su più pagine. L’utente potrà pertanto, se lo ritiene 

opportuno, accedere alle pagine successive cliccando sulle frecce di scorrimento presenti sulla 

pagina stessa (Figura E). 

 

 

Avvicinandosi con il mouse alle frecce di scorrimento apparirà la descrizione del funzionamento 

della freccia stessa: 

 

 

 

 Consente di tornare all’inizio della lista; 

 

 Consente di tornare alla pagina precedente; 
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 Consente di avanzare di una pagina; 

 

 Consente di andare alla fine della lista. 

 
(Figura E) 

 

3.4.1.4. Guida al funzionamento dei pulsanti e tasti funzione: 

 

Per tutti i tasti funzione presenti sulla procedura è disponibile una breve descrizione della sua 

funzionalità. 

 

 

L’aiuto si ottiene avvicinando il mouse al tasto che si intende selezionare e, attendendo un secondo, 

si vedrà visualizzata la descrizione della relativa funzionalità (Figura F). 

 

 
(Figura F) 

 

3.4.1.5. Campi in fase di modifica e/o errore con conseguente variazione di colore: 

 

Il campo verrà evidenziato in ROSSO in tre occasioni: 

 

• se si è fatta una modifica fino alla fase di salvataggio dei dati. In questo modo l’utente ha 

immediatamente visibili i campi variati; 

• se si è usciti dalla fase di modifica senza salvare i dati (Figura H). In questo caso il 

sistema proporrà a video, oltre ad un messaggio di errore, anche la colorazione dei campi 

oggetto dell’errore stesso e perciò non salvati; 

• se si è verificato un errore di qualsiasi genere. Nel caso in cui non si sia digitato un 

campo obbligatorio (Figura I), o il campo digitato contenga un errore di digitazione etc. 
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(Figura H) 

 

 
(Figura I) 

 

 



Manuale Utente Operativo  

Gestione Aiuti di Stato 

Registro dei Beneficiari 

 RTI_AGE_OCOOR_MUT_AAS_MEV_TSP_4206_1.1  

 

DRQ-PPS-SIN-021 (TEMPLATE – MANUALE UTENTE SU PORTALE WEB) V. 4.0 –           RIF. PER LA COMPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006 

 

3.4.2. Presentazione Menù Principale 

 

Una volta selezionato l’utente di accesso si aprirà una pagina contenente il menù , dove si potrà 

scegliere fra le opzioni di seguito indicate (Figura 1): 

 

• Ricerca Beneficiari nel Registro; 

• Nuovo Inserimento;  

• Controllo de Minimis Regionale; 

• Controllo de Minimis Nazionale; 

• Monitoraggio Aiuti; 

• Controllo de minimis per singolo beneficiario; 

• Ricerca Fornitura Interscambio Dati; 

• Upload Fornitura;. 

 

 
(Figura 1) 
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3.4.3. Compilazione Registro – Ricerca Beneficiari nel Registro 

 

La funzione consente la ricerca dei beneficiari in base a diversi criteri, selezionabili all’interno della 

pagina Ricerca Beneficiari nel Registro, mostrata in (Figura 2): 

 

 
(Figura 2) 
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3.4.3.1. Ricerca Beneficiari nel Registro – CUAA 

 

Questa opzione permette all’utente di effettuare la ricerca del beneficiario inserendo il Codice 

Fiscale/Partita Iva del soggetto da ricercare (Figura 3). 

 

 
(Figura 3) 

 

 

Inserire in questo campo il “Codice Fiscale” del soggetto utile per la ricerca, cliccare poi sul tasto 

funzione . 

 

 

Comparirà la pagina relativa alla “Lista registro beneficiari”, contenente la lista dei soggetti 

indicandone il Codice Fiscale, la Denominazione, il Codice univoco interno della concessione, 

l’annualità del procedimento amministrativo, il Codice Aiuto, la data di concessione, l’ufficio, il 

Codice Domanda,  lo Stato della Domanda, Tipo Caricamento  (Figura 4): 
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(Figura 4) 

 

 

Una volta selezionato dalla Lista del Registro Beneficiario il singolo nominativo da interesse 

(cliccando sul radio-button “Sel”) si può accedere al Registro del soggetto (selezionando il tasto 

Accedi al Registro), visualizzare l’Elenco delle Concessioni del soggetto (selezionando il tasto 

Elenco Concessioni), visualizzare l’elenco del Controllo de Minimis (selezionando il tasto 

Monitoraggio de minimis singolo beneficiario), visualizzare il Monitoraggio Concessioni per 

l’Aiuto (selezionando il tasto Monitoraggio Concessioni per l’Aiuto) oppure tornare alla pagina di 

ricerca (selezionando il tasto Torna alla ricerca) (Figura 4). 

 

 

All’interno di ogni pagina, come già indicato nel capitolo “Norme Generali” è possibile decidere il 

numero di righe di dettaglio e scorrere le pagine cliccando sui tasti di scorrimento. 
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3.4.3.2. Ricerca Beneficiari nel Registro – Ragione Sociale 

 

Questa opzione permette all’utente di effettuare la ricerca del beneficiario inserendo la Ragione 

Sociale del soggetto da trovare (Figura 5). 

 

 
(Figura 5) 

 

 

Inserire in questo campo la “Ragione Sociale” del soggetto utile per la ricerca, cliccare poi sul tasto 

funzione . 

 

Comparirà la pagina relativa alla “Lista registro beneficiari”, contenente la lista dei soggetti 

indicandone il Codice Fiscale, la Denominazione, il Codice univoco interno della concessione, 

l’annualità del procedimento amministrativo, il Codice Aiuto, la data di concessione, l’ufficio, il 

Codice Domanda,  lo Stato della Domanda, Tipo Caricamento  (Figura 4): 
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3.4.3.3. Ricerca Beneficiari nel Registro – Cognome e Nome 

 

 

Questa opzione permette all’utente di effettuare la ricerca del beneficiario inserendo il Cognome ed 

il Nome del soggetto da trovare (Figura 7). 

 

 
(Figura 7) 

 

Inserire in questi campi il “Cognome ed il Nome” del soggetto utile per la ricerca, cliccare poi sul 

tasto funzione . 

 

Comparirà la pagina relativa alla “Lista registro beneficiari”, contenente la lista dei soggetti 

indicandone il Codice Fiscale, la Denominazione, il Codice univoco interno della concessione, 

l’annualità del procedimento amministrativo, il Codice Aiuto, la data di concessione, l’ufficio, il 

Codice Domanda,  lo Stato della Domanda, Tipo Caricamento  (Figura 4): 

 

Nota: 
Per effettuare la ricerca del soggetto, i campi Cognome e Nome devono essere compilati 
entrambi. 
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3.4.3.4.  Ricerca Beneficiari nel Registro – Codifica Univoca dell’aiuto 

 

Questa opzione permette all’utente di effettuare la ricerca dei beneficiari inserendo le informazioni 

riguardanti la Codifica Univoca dell’aiuto, tramite l’inserimento dei campi Codice o Progressivo e 

Annualità (Figura 8). 

 

 
(Figura 8) 

 

Selezionando le combo-box del “Codice” e “dell’Annualità”, si apriranno i menù a tendina con 

l’esplosione delle liste, che faciliterà la scelta del Codice Univoco dell’aiuto utile ai fini della 

ricerca. Le possibili opzioni sono mostrate in (Figura 8.1): 
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(Figura 8.1) 

 

Selezionare tramite queste combo-box il Codice e l’Annualità dei soggetti utili per la ricerca, 

cliccare poi sul tasto funzione . 

 

Comparirà la pagina relativa alla “Lista registro beneficiari”, contenente la lista dei soggetti 

indicandone il Codice Fiscale, la Denominazione, il Codice univoco interno della concessione, 

l’annualità del procedimento amministrativo, il Codice Aiuto, la data di concessione, l’ufficio, il 

Codice Domanda,  lo Stato della Domanda, Tipo Caricamento  (Figura 4): 
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3.4.3.5. Ricerca Beneficiari nel Registro – Codice Univoco Interno della concessione 

 

Questa opzione permette all’utente di effettuare la ricerca dei beneficiari inserendo le informazioni 

riguardanti il Codice Univoco Interno della concessione (Figura 8.2). 

 

 

 
(Figura 8.2) 

 

Inserire in questo campo il “Codice Univoco Interno della concessione” utile per la ricerca, cliccare 

poi sul tasto funzione . 

 

 

Comparirà la pagina relativa alla “Lista registro beneficiari”, contenente la lista dei soggetti 

indicandone il Codice Fiscale, la Denominazione, il Codice univoco interno della concessione, 

l’annualità del procedimento amministrativo, il Codice Aiuto, la data di concessione, l’ufficio, il 

Codice Domanda,  lo Stato della Domanda, Tipo Caricamento  (Figura 4): 
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3.4.3.6. Ricerca Beneficiari nel Registro – Anno di Erogazione 

 

 

Questa opzione permette all’utente di effettuare la ricerca dei beneficiari inserendo l’Anno di 

Erogazione (Figura 9). 

 

 
(Figura 9) 

 

Selezionando la combo-box “Anno di Erogazione” si aprirà il menù a tendina con l’esplosione di 

una lista, che faciliterà la scelta dell’Anno di Erogazione utile ai fini della ricerca. Le possibili 

opzioni sono mostrate in (Figura 9.1): 
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(Figura 9.1) 

Selezionare tramite questa combo-box l’Anno di Erogazione dei soggetti utili per la ricerca, cliccare 

poi sul tasto funzione . 

 

 

Comparirà la pagina relativa alla “Lista registro beneficiari”, contenente la lista dei soggetti 

indicandone il Codice Fiscale, la Denominazione, il Codice univoco interno della concessione, 

l’annualità del procedimento amministrativo, il Codice Aiuto, la data di concessione, l’ufficio, il 

Codice Domanda,  lo Stato della Domanda, Tipo Caricamento  (Figura 4): 
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3.4.3.7. Ricerca Beneficiari nel Registro – Data di Erogazione 

 

 

Questa opzione permette all’utente di effettuare la ricerca dei beneficiari inserendo la Data di 

Erogazione (Figura 10). 

 

 
(Figura 10) 

 

 

Selezionando l’icona del calendario riferito alla “Data di Erogazione”, si aprirà una finestra pop-up 

con tasti funzioni per selezionare Giorno, Mese ed Anno, che faciliterà la scelta della Data di 

Erogazione utile ai fini della ricerca (Figura 10.1): 
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(Figura 10.1) 

 

 

Selezionare tramite questa finestra pop-up la Data di Erogazione dei soggetti utili per la ricerca, 

cliccare poi sul tasto funzione . 

 

 

Comparirà la pagina relativa alla “Lista registro beneficiari”, contenente la lista dei soggetti 

indicandone il Codice Fiscale, la Denominazione, il Codice univoco interno della concessione, 

l’annualità del procedimento amministrativo, il Codice Aiuto, la data di concessione, l’ufficio, il 

Codice Domanda,  lo Stato della Domanda, Tipo Caricamento  (Figura 4). 
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3.4.3.8. Ricerca Beneficiari nel Registro – Anno di Concessione 

 

Questa opzione permette all’utente di effettuare la ricerca dei beneficiari inserendo l’Anno di 

Concessione (Figura 11). 

 

 
(Figura 11) 

 

Selezionando la combo-box “Anno di Concessione” si aprirà il menù a tendina con l’esplosione di 

una lista, che faciliterà la scelta dell’Anno Concessione utile ai fini della ricerca. Le possibili 

opzioni sono mostrate in (Figura 11.1): 
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(Figura 11.1) 

Selezionare tramite questa combo-box l’Anno di Concession dei soggetti utili per la ricerca, cliccare 

poi sul tasto funzione . 

 

Comparirà la pagina relativa alla “Lista registro beneficiari”, contenente la lista dei soggetti 

indicandone il Codice Fiscale, la Denominazione, il Codice univoco interno della concessione, 

l’annualità del procedimento amministrativo, il Codice Aiuto, la data di concessione, l’ufficio, il 

Codice Domanda,  lo Stato della Domanda, Tipo Caricamento  (Figura 4). 
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3.4.3.9. Ricerca Beneficiari nel Registro – Data di Concessione 

 

Questa opzione permette all’utente di effettuare la ricerca dei beneficiari inserendo la Data di 

Concessione (Figura 12). 

 
(Figura 12) 

 

 

Selezionando l’icona del calendario riferito alla “Data di Concessione”, si aprirà una finestra pop-up 

con tasti funzioni per selezionare Giorno, Mese ed Anno, che faciliterà la scelta della Data di 

Concessione utile ai fini della ricerca (Figura 12.1): 
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(Figura 12.1) 

 

 

Selezionare tramite questa finestra pop-up la Data di Concessione dei soggetti utili per la ricerca, 

cliccare poi sul tasto funzione . 

 

Comparirà la pagina relativa alla “Lista registro beneficiari”, contenente la lista dei soggetti 

indicandone il Codice Fiscale, la Denominazione, il Codice univoco interno della concessione, 

l’annualità del procedimento amministrativo, il Codice Aiuto, la data di concessione, l’ufficio, il 

Codice Domanda,  lo Stato della Domanda, Tipo Caricamento  (Figura 4). 
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3.4.3.10. Ricerca Beneficiari nel Registro – Codice Domanda 

 

 

Questa opzione permette all’utente di effettuare la ricerca dei beneficiari inserendo il Codice 

Domanda dei soggetti da trovare (Figura 13). 

 

 
(Figura 13) 

 

 

Inserire in questo campo il “Codice Domanda” del soggetto utile per la ricerca, cliccare poi sul tasto 

funzione . 

 

 

 

Comparirà la pagina relativa alla “Lista registro beneficiari”, contenente la lista dei soggetti 

indicandone il Codice Fiscale, la Denominazione, il Codice univoco interno della concessione, 

l’annualità del procedimento amministrativo, il Codice Aiuto, la data di concessione, l’ufficio, il 

Codice Domanda,  lo Stato della Domanda, Tipo Caricamento  (Figura 4). 
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3.4.3.11. Ricerca Beneficiari nel Registro – Stato del Registro 

 

Questa opzione permette all’utente di effettuare la ricerca dei beneficiari inserendo lo Stato del 

Registro (Figura 14). 

 

 
(Figura 14) 

 

Selezionando la combo-box “Stato del Registro” si aprirà il menù a tendina con l’esplosione di una 

lista, che faciliterà la scelta dello Stato del Registro utile ai fini della ricerca. Le possibili opzioni 

sono mostrate in (Figura 14.1): 
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(Figura 14.1) 

Selezionare tramite questa combo-box lo Stato del Registro dei soggetti utili per la ricerca, cliccare 

poi sul tasto funzione . 

 

Comparirà la pagina relativa alla “Lista registro beneficiari”, contenente la lista dei soggetti 

indicandone il Codice Fiscale, la Denominazione, il Codice univoco interno della concessione, 

l’annualità del procedimento amministrativo, il Codice Aiuto, la data di concessione, l’ufficio, il 

Codice Domanda,  lo Stato della Domanda, Tipo Caricamento  (Figura 4). 

 



Manuale Utente Operativo  

Gestione Aiuti di Stato 

Registro dei Beneficiari 

 RTI_AGE_OCOOR_MUT_AAS_MEV_TSP_4206_1.1  

 

DRQ-PPS-SIN-021 (TEMPLATE – MANUALE UTENTE SU PORTALE WEB) V. 4.0 –           RIF. PER LA COMPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006 

 

3.4.3.12. Ricerca Beneficiari nel Registro – Tipo Caricamento  

Questa opzione permette all’utente di effettuare la ricerca dei beneficiari impostando la Tipologia di 

Caricamento (Figura 14.2). 

 

 
(Figura 14.2) 

 

Selezionando la combo-box “Tipo Caricamento” si aprirà il menù a tendina con l’esplosione di una 

lista, che faciliterà la scelta delle opzioni utili ai fini della ricerca. Le possibili opzioni sono 

mostrate in (Figura 14.3): 
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(Figura 14.3) 

 

Selezionare tramite questa combo-box la Tipologia di Caricamento utile per la ricerca, cliccare poi 

sul tasto funzione . 

 

Comparirà la pagina relativa alla “Lista registro beneficiari”, contenente la lista dei soggetti 

indicandone il Codice Fiscale, la Denominazione, il Codice univoco interno della concessione, 

l’annualità del procedimento amministrativo, il Codice Aiuto, la data di concessione, l’ufficio, il 

Codice Domanda,  lo Stato della Domanda, Tipo Caricamento  (Figura 4). 
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3.4.3.13. Ricerca Beneficiari nel Registro – Tasti “Reimposta” e “Ricerca” 

 

 

Alla fine dell’impostazione dei parametri di ricerca, si passa alle pagine seguenti, ossia alla Lista 

registro beneficiari, cliccando sul tasto “Ricerca” (Figura 15). 

 

Qualora invece, l’utente avesse impostato erroneamente dei parametri può, cliccando sul tasto 

“Reimposta”, azzerare i valori già immessi in maschera e riprendere dall’inizio la selezione  

(Figura 15). 

 

 
(Figura 15) 
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3.4.4. GRAS – Gestione REGISTRO Aiuti di stato 

 

Inseriti i dati per effettuare la ricerca dei beneficiari inseriti nel Registro, si visualizzerà la pagina 

con la Lista registro beneficiari. 

 

Da questa pagina si possono effettuare tramite i sei tasti funzione le seguenti operazioni (Figura 16): 

� Dettaglio: visualizzare la pagina di dettaglio del soggetto selezionato; 

� Stampa elenco Beneficiari: permette lo scarico in pdf dei dati visualizzati a video, l’utente 

potrà scegliere se inviare il documento in stampa o il salvataggio del documento stesso; 

� Elenco Concessioni: visualizzare la pagina con le concessioni associate al soggetto 

selezionato; 

� Monitoraggio de Minimis Singolo Beneficiario: visualizzare la pagina degli aiuti de 

Minimis, per il controllo degli sforamenti, associati al soggetto selezionato; 

� Monitoraggio concessioni per aiuto: visualizzare la pagina di monitoraggio delle 

concessioni per aiuto e soggetto selezionato. 

� Torna alla Ricerca: tornare alla pagina precedente, ossia la pagina di ricerca; 

 

(Figura 16) 
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3.4.4.1. Gestione REGISTRO – Accedi al Registro 

 

Si arriva alla pagina del dettaglio selezionando il tasto “Accedi al Registro” (Figura 16).  

Si accederà così alla pagina della GRAS - Gestione REGISTRO Aiuti di Stato (Figura 16.1). 

 

 

 
(Figura 16.1) 

 

Per le funzionalità presenti nella pagina si rimanda al capitolo “3.4.6 Gestione REGISTRO – 

Modifica Registro”. 
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3.4.4.2. Gestione REGISTRO – Elenco Concessioni 

La pagina dell’Elenco Concessioni sarà accessibile selezionando il tasto funzione “Elenco 

Concessioni”, presente nella lista dei beneficiari. L’elenco delle concessioni sarà relativa a tutte le 

concessioni ricevute dal soggetto selezionato tramite il “radio button” del campo Sel.  (Figura 16.2).  

 

 
(Figura 16.2) 

 

Si accederà così alla pagina dell’Elenco concessioni relative al singolo beneficiario (Figura 16.3). 

 

 
(Figura 16.3) 
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Selezionare il tasto funzione  per ritornare nella pagina GRAS – Gestione REGISTRO Aiuti 

di stato (Figura 16.2). 
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3.4.4.3. Gestione REGISTRO – Monitoraggio de Minimis Singolo Beneficiario 

 

La pagina Monitoraggio “de minimis” sarà accessibile selezionando il tasto funzione “Monitoraggio 

de Minimis Singolo Beneficiario” (Figura 16.4).  

 

 
(Figura 16.4) 

 

Si accederà così alla pagina del Monitoraggio de Minimis Singolo Beneficiario (Figura 16.5). 

 

 
(Figura 16.5) 
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Selezionare il tasto funzione  per ritornare nella pagina GRAS – Gestione REGISTRO Aiuti 

di stato (Figura 16.4). 

 
NOTA : Le concessioni sul “de minimis” saranno raggruppate per regolamento comunitario, 
così da rendere evidente l’importo totale concesso al singolo beneficiario, l’importo massimo 
previsto sul singolo regolamento e l’importo residuo sul singolo regolamento/beneficiario. 
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3.4.4.4. Gestione REGISTRO – Monitoraggio concessioni per aiuto 

 

La pagina Monitoraggio Aiuti per Beneficiario sarà accessibile selezionando il tasto funzione 

“Monitoraggio concessioni per aiuto” (Figura 16.6).  

 

 
(Figura 16.6) 

 

Si accederà così alla pagina del Monitoraggio Aiuti non “de minimis” concessi al Beneficiario 

(Figura 16.7). 

 

 
(Figura 16.7) 
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Selezionare il tasto funzione  per ritornare nella pagina GRAS – Gestione REGISTRO Aiuti 

di stato (Figura 16.6). 
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3.4.5. Gestione REGISTRO – Nuovo Inserimento 

 

L’inserimento di un nuovo beneficiario nel Registro degli Aiuti di Stato, sarà possibile selezionando 

il link “Nuovo Inserimento” dal Menù principale (Figura 18). 

 
(Figura 18) 

 

 

Selezionato il menù “Nuovo inserimento” sarà presentata la maschera di acquisizione dei dati del 

soggetto e dell’aiuto di stato, che formeranno il registro beneficiari (Figura 19). 
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(Figura 19) 

 

In prima battuta gli unici tasti funzione resi disponibili saranno  

• Modifica: per associare l’anagrafica del beneficiario; 

• Modifica Aiuto di Stato: per associare l’aiuto al beneficiario; 

• Indietro: per tornare alla pagina iniziale; 

Sarà reso editabile anche il campo Domanda dove gli utenti potranno inseire un codice progressivo 

che potrà essere di collegamento all’identificativo interno degli applicativo regionali o un numero 

progressivo per distinguere due atti amministrativi con lo stesso aiuto, beneficiario, annualità 
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3.4.5.1. Gestione REGISTRO – Modifica Beneficiario 

 

Da questa pagina si può effettuare il recupero e la modifica del soggetto beneficiario da inserire nel 

Registro degli Aiuti di Stato (Figura 20). 

 

 
(Figura 20) 

 

Selezionando il tasto funzione “Modifica”, sarà data la possibilità di poter recuperare un soggetto 

presente in Anagrafe Aziende  (Figura 21). 

 

 
(Figura 21) 

 

Inserire in questa pagina uno o più parametri necessari per la ricerca del soggetto come il Codice 

Fiscale, la Partita Iva, la Ragione Sociale, la Data di Nascita, il Cognome, il Nome e cliccare poi sul 

tasto funzione  (Figura 21). 

 

Si aprirà una pagina con la lista dei soggetti presenti in Anagrafe Aziende (Figura 22), rispondenti 

ai parametri inseriti nella pagina precedente (Figura 21). 
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(Figura 22) 

 

Selezionare tramite i radio-button della colonna “Sel.” il soggetto interessato per la modifica del 

beneficiario e premere il tasto funzione  (Figura 22). 

 

Si riaprirà la pagina per la Gestione Registro Aiuti di Stato (Figura 23) con i dati del nominativo 

scelto precedentemente dalla lista dei soggetti presenti in Anagrafe Aziende (Figura 22). 

 

E’ possibile modificare il campo Domanda dove gli utenti potranno inserire un codice progressivo 

che potrà essere di collegamento all’identificativo interno degli applicativo regionali o un numero 

progressivo per distinguere due atti amministrativi con lo stesso aiuto, beneficiario, annualità 
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(Figura 23) 

Per abilitare la funzione di Salvataggio dei dati è necessario associare l’Aiuto è al beneficiario, 

premere il tasto funzione “Modifica Aiuti di Stato” (Figura 23). 

 

NOTE : Nel caso in cui il soggetto non fosse presente nel sistema, si rimanda alla funzionalità 
di Iscrizione Nuova Azienda, accessibile a tutti gli utenti abilitati sul Registro Aiuti di Stato in 
modalità di compilazione. 

 
 
 
 



Manuale Utente Operativo  

Gestione Aiuti di Stato 

Registro dei Beneficiari 

 RTI_AGE_OCOOR_MUT_AAS_MEV_TSP_4206_1.1  

 

DRQ-PPS-SIN-021 (TEMPLATE – MANUALE UTENTE SU PORTALE WEB) V. 4.0 –           RIF. PER LA COMPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006 
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3.4.5.2. Gestione REGISTRO – Modifica Aiuto di Stato 

 

Da questa pagina si può effettuare la modifica dell’Aiuto di Stato appartenente al soggetto presente 

nel Registro dei Beneficiari degli Aiuti di Stato (Figura 24). 

 
(Figura 24) 

 

Selezionando il tasto funzione “Modifica Aiuti di Stato” (Figura 24), ci sarà data la possibilità di 

poter modificare/associare l’Aiuto di Stato attraverso la pagina Ricerca Aiuti di Stato (Figura 25). 
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(Figura 25) 

 

Inserire in questa pagina uno o più parametri necessari per la ricerca dell’Aiuto di Stato: la Codifica 

Univoca dell’Aiuto, la Tipologia di aiuto, Tipo Aiuto, l’Ente Emanante, l’Ente Erogante, l’Ente 

Preposto, Convalida  e cliccare poi sul tasto funzione  (Figura 25). 

 

Si aprirà una pagina con la lista dei soli Aiuti di Stato “Convalidati” (Figura 26), rispondenti ai 

parametri inseriti nella pagina precedente (Figura 25). 
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(Figura 26) 

selezionare tramite i radio-button della colonna “Sel.” l’Aiuto di Stato interessato per la modifica e 

premere il tasto funzione  (Figura 26). 

 

Confermare, selezionando il tasto funzione OK, il successivo messaggio di conferma (Figura 27). 

 
(Figura 27) 
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Per rendere effettiva l’operazione di associazione dell’Aiuto di Stato al Beneficiario, premere il 

tasto funzione  (Figura 28), previa impostazione dell’annualità sulla quale si vuole concedere 

l’aiuto.  

La lista dei valori verrà proposta in base alle annualità di valenza dell’aiuto stesso associato. 

 

(Figura 28) 
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3.4.5.3. Gestione REGISTRO – Consultazione Aiuto di Stato 

 

In seguito al salvataggio del beneficiario e dell’aiuto, sarà data la possibilità all’utente di consultare 

l’aiuto associato, attraverso il tasto funzione “Aiuto di Stato” (Figura_29). 

 

 
(Figura 29) 

 

La pagina GCAS - Gestione CATALOGO Aiuti di stato sarà presentata in sola consultazione, nella 

quale sarà presente il solo tasto funzione “Chiudi” (Figura 30). 

 
(Figura 30) 

3.4.5.4. Gestione REGISTRO – Modifica Registro 
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Questa pagina è accessibile dalla maschera di “Ricerca beneficiari nel registro, ed è la stessa pagina 

presentata dopo il salvataggio iniziale di un “Nuovo inserimento”, le seguenti spiegazioni valgono 

sia per la modalità di  modifica che per la modalità di inserimento di un nuovo registro. 

 

Da questa pagina si può effettuare la modifica di alcuni dati del Registro dell’Aiuto di Stato 

appartenente al soggetto presente nel Registro dei Beneficiari degli Aiuti di Stato (Figura 31). 

 

 
(Figura 31) 

 

I dati modificabili da questa pagina sono : 

 

• Codice Domanda o Codice di Collegamento; 

• Ente Erogante; 

• Determina Concessioni; 

• Determina Erogazioni; 

• Stato Registro; 

Modificare i dati e successivamente premere il tasto funzione  (Figura 31) per rendere 

effettiva l’operazione di modifica del Registro dell’Aiuto di Stato. 

 

Lo Stato del Registro può essere ‘IN COMPILAZIONE’, che permette la modifica dello specifico 

beneficiario nel registro, ‘VALIDATO’, che permette la sola modifica delle erogazioni, 

‘ANNULLATO’, che invalida il beneficiario nel registro, non permette eventuali modifiche e non 

sarà possibile una visualizzazione nella lista del Registro. 
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Il tasto funzione  (Figura 31) permette di produrre in formato PDF la stampa dei dati 

indicati nel registro. 

Il tasto funzione  (Figura 31) permette di tornare alla pagina precedente. 

 

I campi Data concessione, Concessioni ed Erogazioni, sono dati calcolati in base ai valori indicati 

nelle pagine accessibili dai tasti funzione “Determina concessioni” e “Determina erogazioni” e non 

saranno modificabili dall’utente (Figura 31). 
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3.4.5.4.1. Modifica REGISTRO – Determina concessioni 

Selezionando il tasto funzione 
Determina concessioni

, si accederà alla pagina di 

visualizzazione/modifica/inserimento delle concessioni sul singolo beneficiario e aiuto selezionato 

nella sezione precedente. 

 

In prima battuta verrà proposta la pagina di riepilogo concessioni, e se non presenti sarà visualizzato 

il messaggio “Nessun importo concesso presente” (Figura 32). 

 

 
(Figura 32) 

 

3.4.5.4.1.1. Modifica REGISTRO – Inserisci Concessione 

 

Selezionando il tasto funzione “Inserisci un nuovo importo concesso” (Figura 32), sarà data la 

possibilità di inserire una nuova concessione (Figura 33), selezionando invece il tasto funzione 

“Torna al Registro” si torna alla pagina precedente (Figura 31). 

 

 
(Figura 33) 

 

I valori da indicare nei campi Obbiettivo primario, Obbiettivo secondario, Strumento e Attività 

Economica, saranno selezionabili tramite le combo-box, funzioni che guideranno l’utente in una 

scelta obbligata, rispetto a quanto presente nella catalogazione dell’aiuto di Stato associato al 

registro.  
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Nel caso in cui non siano presenti obbiettivi associati all’aiuto selezionato, sarà proposta all’utente 

la scelta obbligata di “Obbiettivo Assente” (Figura 34). 

 
(Figura 34) 

 

I controlli effettuati sulle concessioni e relativi messaggi d’errore: 

- L’inserimento sarà permesso solo se i valori indicati in: obbiettivo primario, obiettivo 

secondario, strumento e attività economica sono diversi da quanto indicato nelle concessioni 

precedentemente salvate; 

 

 

- La data di concessione dovrà essere compresa nel periodo di validità dell’aiuto collegato e 

comunque non oltre la data odierna (per facilitare l’utente nella valorizzazione della data, si 

è riportato in testa alle concessioni il riepilogo dei dati identificativi dell’aiuto); 
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- L’inserimento dell’importo concesso su aiuti de minimis, sarà permesso anche se l’importo 

indicato supera il plafond massimo ammesso sul singolo beneficiario. Sarà data indicazione 

all’utente del superamento del massimale ma sarà consentito l’inserimento dell’importo 

eccedente il massimale attraverso la selezione dei tasti “SI” o “NO”; 

 

 

 

- Non sarà possibile cancellare una concessione se esistono erogazioni associate; 

 

 

Il tasto funzione 
Annulla

 permetterà di tornare alla pagina precedente (Figura 32) senza salvare i 

dati impostati. 

Per rendere effettivo l’inserimento della concessione, premere il tasto funzione 
Salva

 (Figura 34), 

il quale chiuderà la pagina di inserimento e riporterà in automatico alla pagina di riepilogo 

concessioni (Figura 35). 
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(Figura 35) 

 

Alla presenza di concessioni, saranno abilitate le seguenti funzionalità : 

� Elimina: permetterà la cancellazione logica e fisica della concessione, previa selezione del 

radio-button “Sel”, del record che si desidera eliminare; 

� Modifica una concessione: permetterà la modifica di una concessione; 

� Inserisci un nuovo importo concesso: permetterà l’inserimento di una nuova concessione 

(Figura 33); 

� Torna al registro: permetterà di tornare alla pagina del dettaglio registro(Figura 31) 

 

3.4.5.4.1.2. Modifica REGISTRO – Modifica Concessione 

 

Selezionando il tasto funzione “Modifica una concessione” (Figura 35), sarà data la possibilità di 

modificare una concessione. 
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(Figura 35.1) 

 

 

Gli unici campi modificabili dalla pagina di Modifica Concessione sono i campi contrassegnati dal 

simbolo * (asterisco): Importo concesso e Data di concessione (Figura 35.1).  

Per rendere effettiva la modifica dell’erogazione premere il tasto funzione 
Salva

, il quale chiuderà 

la pagina di modifica e riporterà in automatico alla pagina di riepilogo (Figura 35). 
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3.4.5.4.1.3. Modifica REGISTRO – Elimina Concessione 

 

Selezionando il tasto funzione “Elimina” (Figura 35.2), sarà data la possibilità di cancellare 

logicamente e fisicamente la concessione, selezionata con il radio-button “Sel”. 

 

 

(Figura 35.2) 

 

Si presenterà la pagina indicante il messaggio di conferma Eliminazione (Figura 35.3) 

 

 
(Figura 35.3) 

 

I controlli effettuati sulle concessioni e relativi messaggi d’errore: 
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- L’eliminazione non sarà permessa se è presente una erogazione associata alla concessione 

che si intende eliminare; 
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3.4.5.4.1.4. Modifica REGISTRO – Inserisci Concessione Rideterminato 

 

Selezionando il tasto funzione “Inserisci un nuovo importo rideterminato” (Figura 35.4), sarà data 

la possibilità di inserire una nuova concessione rideterminata dall’elenco delle concessioni già 

presenti, selezionando invece il tasto funzione “Torna al Registro” si torna alla pagina precedente . 

 

 
(Figura 35.4) 

 

I valori obiettivo Primario, obiettivo secondario, strumento, attività economica saranno valorizzati 

dalla concessione che si vuole rideterminare. Sarà obbligatorio inserire l’Importo concesso e data 

concessione. 
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(Figura 35.4) 

 

I controlli effettuati sulle concessioni e relativi messaggi d’errore: 

- L’inserimento sarà permesso solo se i valori non presente un’altra concessione rideterminata 

uguale ; 

 

 

- La data di concessione dovrà essere compresa nel periodo di validità dell’aiuto collegato e 

comunque non oltre la data odierna (per facilitare l’utente nella valorizzazione della data, si 

è riportato in testa alle concessioni il riepilogo dei dati identificativi dell’aiuto); 
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- L’inserimento dell’importo concesso su aiuti de minimis, sarà permesso anche se l’importo 

indicato supera il plafond massimo ammesso sul singolo beneficiario. Sarà data indicazione 

all’utente del superamento del massimale ma sarà consentito l’inserimento dell’importo 

eccedente il massimale attraverso la selezione dei tasti “SI” o “NO”; 

 

 

(Figura 35.5) 

 

Il tasto funzione 
Annulla

 permetterà di tornare alla pagina precedente (Figura 35.4) senza salvare i 

dati impostati. 

Per rendere effettivo l’inserimento della concessione , premere il tasto funzione 
Salva

 (Figura 

35.4), il quale chiuderà la pagina di inserimento e riporterà in automatico alla pagina di riepilogo 

concessioni (Figura 35.5). 
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(Figura 35.5) 

 

 

3.4.5.4.1.5. Modifica REGISTRO – Modifica Concessione Rideterminata 

 

Selezionando il tasto funzione “Modifica una concessione rideterminata” (Figura 35.5), sarà data la 

possibilità di modificare una concessione precedentemente rideterminata. 
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(Figura 35.5) 

 

 

Gli unici campi modificabili dalla pagina di Modifica Rideterminato sono i campi contrassegnati 

dal simbolo * (asterisco): Importo concesso e Data di concessione  

Per rendere effettiva la modifica dell’erogazione premere il tasto funzione 
Salva

, il quale chiuderà 

la pagina di modifica e riporterà in automatico alla pagina di riepilogo. 
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3.4.5.4.2. Modifica REGISTRO – Determina erogazioni 

Selezionando il tasto funzione 
Determina erogazioni

, si accederà alla pagina di 

visualizzazione/modifica/inserimento delle erogazioni, associate alle concessioni precedentemente 

inserite sul singolo beneficiario e aiuto selezionato. 

 

In prima battuta verrà proposta la pagina di riepilogo concessioni, alle quali è possibile associare le 

relative erogazioni (Figura 36). 

 

 
(Figura 36) 

 

 

Dalla presente pagina, saranno abilitate le seguenti funzionalità : 

� Inserisci una nuova erogazione: permetterà l’inserimento di una nuova erogazione (Figura 

37); 

� Dettaglio Erogazioni: permetterà di visualizzare l’elenco delle erogazioni presenti sulla 

concessione selezionata (Figura 40); 

� Torna al registro: permetterà di tornare alla pagina del dettaglio registro (Figura 31) 
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3.4.5.4.2.1. Modifica REGISTRO – Inserisci Erogazione 

 

Per l’inserimento di una erogazione l’utente dovrà selezionare, tramite la funzione radio-button sul 

campo “Sel” la concessione alla quale si vuole associare l’erogazione (Figura 36). 

 

La pagina sarà così composta: 

 

- Dati riepilogativi dell’aiuto; 

- Dati riepilogativi della concessioni sulla quale si sta associando l’erogazione;  

- Lista delle Erogazioni già presenti ed associate alla concessione selezionata; 

- Inserimento nuova erogazione. 

 

 
(Figura 37) 
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I valori indicati nei campi Obbiettivo primario, Obbiettivo secondario, Strumento e Attività 

Economica, non saranno dati modificabili, e risulteranno già valorizzati con i dati presenti nella 

concessione sulla quale si sta inserendo l’erogazione.  

 

I dati modificabili dall’utente saranno : 

• Stato dall’erogazione: selezionabile tramite la combo-box (Figura 38); 

• Importo erogato; 

• Data di erogazione; 

• Note. 

 

 

(Figura 38) 

Per rendere effettivo l’inserimento dell’erogazione premere il tasto funzione 
Salva

, il quale 

chiuderà la pagina di inserimento e riporterà in automatico alla pagina di riepilogo (Figura 36). 

Il tasto funzione 
Annulla

 permetterà di tornare alla pagina precedente (Figura 36) senza salvare i 

dati impostati. 

 

I controlli effettuati sulle erogazioni ed i relativi messaggi d’errore : 
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- L’importo erogato non potrà essere maggiore dell’importo concesso; 

 

 

- La data di erogazione dovrà essere maggiore della data di concessione 

 

 

 

- La data di erogazione non dovrà essere successiva alla data odierna; 

 

 

 

 

L’inserimento dell’importo erogato su aiuti de minimis, sarà permesso anche se l’importo indicato 

supera il plafond massimo ammesso sul singolo beneficiario. Sarà data indicazione all’utente del 

superamento del massimale ma sarà consentito l’inserimento dell’importo eccedente il massimale 

attraverso la selezione dei tasti “SI” o “NO”; 
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3.4.5.4.2.2. Modifica REGISTRO – Dettaglio Erogazione 

 

Questa pagina permetterà di visualizzare l’elenco delle erogazioni presenti sulla concessione 

selezionata (Figura 39); 

 

(Figura 39) 

 

Dalla presente pagina, saranno abilitate la seguenti funzionalità : 

 

� Elimina: permetterà di eliminare l’erogazioni selezionata tramite la funzione radio-button 

sul campo “Sel” (Figura 39); 

� Modifica una Erogazione: permetterà di modificare l’erogazione selezionata tramite la 

funzione radio-button sul campo “Sel” (Figura 39);  
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3.4.5.4.2.2.1. Modifica REGISTRO – Modifica Erogazione 

Questa pagina permetterà di modificare i dati dell’erogazione selezionata dalla pagina precedente  

(Figura 39); 

 

 
(Figura 40) 

 

Gli unici campi modificabili dalla pagina di Modifica Erogazione sono i campi contrassegnati dal 

simbolo * (asterisco): Importo erogato, data di erogazione Stato erogazione e Note. 

Per rendere effettiva la modifica dell’erogazione premere il tasto funzione 
Salva

, il quale chiuderà 

la pagina di inserimento e riporterà in automatico alla pagina di riepilogo (Figura 36). 

 

I controlli effettuati sulle erogazioni ed i relativi messaggi d’errore : 

- L’importo erogato non potrà essere maggiore dell’importo concesso; 

 

 

- La data di erogazione dovrà essere maggiore della data di concessione 
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- La data di erogazione non dovrà essere successiva alla data odierna; 

 

 

 

 

L’inserimento dell’importo erogato su aiuti de minimis, sarà permesso anche se l’importo indicato 

supera il plafond massimo ammesso sul singolo beneficiario. Sarà data indicazione all’utente del 

superamento del massimale ma sarà consentito l’inserimento dell’importo eccedente il massimale 

attraverso la selezione dei tasti “SI” o “NO”; 
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3.4.5.4.2.2.2. Modifica REGISTRO – Elimina Erogazione 

 

Selezionando il tasto funzione “Elimina” (Figura 40.1), sarà data la possibilità di cancellare 

logicamente e fisicamente l’erogazione, selezionata con il radio-button “Sel”. 

 

(Figura 40.1) 
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Si presenterà la pagina indicante il messaggio di conferma Eliminazione (Figura 40.2) 

 

 
(Figura 40.2) 
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3.4.5.5. Gestione REGISTRO – Anagrafica 

Da questa sezione si possono consultare i dati dell’anagrafica del richiedente, del rappresentante 

legale e l’ubicazione dell’Unità Tecnica Economica (U.T.E.) appartenenti al soggetto inserito nel 

Registro dei Beneficiari dell’Aiuto di Stato (Figura 41). 

 

3.4.5.5.1. Anagrafica Richiedente 

Da questa pagina si possono consultare i dati dell’Anagrafica del Richiedente appartenente al 

soggetto inserito nel Registro dei Beneficiari dell’Aiuto di Stato (Figura 41).  

 

Tramite il tasto funzione  (Figura 41) è possibile produrre in formato PDF la stampa dei 

dati del richiedente dell’Aiuto di Stato. 

 

3.4.5.5.1.1. Dati identificativi del richiedente 

I dati identificativi del richiedente saranno impostati automaticamente con i dati  presenti su 

Anagrafe Aziende, nel momento dell’associazione del beneficiario al registro aiuti di stato.  

I dati non sono modificabili.  
 

 
(Figura 41) 
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3.4.5.5.1.2. Domicilio o sede legale 

Premendo i tasti        e      , è possibile selezionare i dati del domicilio validi già presenti dal sistema 

(non modificabili). (Figura 42) 

 

 
(Figura 42) 
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3.4.5.5.2. Anagrafica del Rappresentante Legale 

Da questa pagina si possono consultare i dati dell’Anagrafica del Rappresentante Legale che 

rappresenta il richiedente inserito nel Registro dei Beneficiari dell’Aiuto di Stato (Figura 43). 

 

Tramite il tasto funzione  (Figura 43) è possibile produrre in formato PDF la stampa dei 

dati del rappresentante legale che rappresenta il richiedente dell’Aiuto di Stato. 

 

3.4.5.5.2.1. Dati anagrafici Rappresentante legale 

Questa maschera va compilata nel caso in cui il Soggetto sia una persona giuridica.  

 

 
(Figura 43) 

 

Per inserire i dati del rappresentante legale o per selezionarne uno diverso da quello proposto,  

premere  il   tasto  

 

Verranno quindi abilitati i campi per la ricerca del soggetto da inserire: 

- nella casella Cognome inserire il Cognome del Rappresentante Legale. 

- nella casella Nome inserire il Nome del Rappresentante Legale. 

- nella casella Codice fiscale inserire il Codice Fiscale del Rappresentante Legale. 

E’ possibile inserire anche uno solo dei suddetti campi. Premere quindi il pulsante  
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3.4.5.5.2.2. Dati recapiti Rappresentante legale 

La maschera permette di inserire i dati i dati del domicilio del rappresentante legale del 

richiedente. 

Premendo i tasti         e       , se attivi,  è possibile selezionare i dati del domicilio validi già presenti 

dal sistema (non modificabili) (Figura 44). 

 

 
(Figura 44) 
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3.4.5.5.3. Ubicazione Unità Tecnica Economica (U.T.E.) 

 

Da questa pagina si possono consultare i dati relativi all’ubicazione dell’U.T.E. del soggetto inserito 

nel Registro dei Beneficiari dell’Aiuto di Stato (Figura 45). 

Tramite il tasto funzione  (Figura 45) è possibile produrre in formato PDF la stampa 

dell’Ubicazione Tecnica Economica del richiedente dell’Aiuto di Stato. 

 

 

(Figura 45) 

 

Questa sezione va riempita nel caso in cui l’ubicazione dell’azienda sia diversa da quella relativa al 

domicilio o alla sede legale inserita.  

Premendo i tasti       e       , se attivi,  è possibile selezionare i dati del domicilio validi già presenti 

dal sistema (non modificabili). 
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3.4.6. Gestione REGISTRO – Controllo de Minimis Regionale 

 

La visualizzazione dei Controlli de Minimis Regionale sarà accessibile selezionando il link 

“Controllo de Minimis Regionale” dal Menù principale (Figura 46). 

 

 
(Figura 46) 

 

Si accederà così alla pagina  dei Controlli de Minimis Regionale (Figura 47). Il monitoraggio 

regionale del “de minimis” Reg. CE 1535/2007 e il nuovo 1408/2013, sarà della regione di 

appartenenza dell’ente collegato al portale SIAN. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(Figura 47) 
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3.4.7. Gestione REGISTRO – Controllo de Minimis Nazionale 

 

 

La visualizzazione dei Controlli de Minimis Nazionale sarà accessibile selezionando il link 

“Controllo de Minimis Nazionale” dal Menù principale (Figura 48). 

 
(Figura 48) 

 

 

Si accederà così alla pagina con il riepilogo Nazionale delle concessioni de minimis (Reg. CE 

1535/2007 e il nuovo 1408/2013) suddivisa per Regione  (Figura 49). 
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(Figura 49) 

 

3.4.8. Gestione REGISTRO – Monitoraggio Aiuti 

    

La visualizzazione del Monitoraggio degli Aiuti sarà accessibile selezionando il link “Monitoraggio 

Aiuti” dal Menù principale (Figura 50). 

 
(Figura 50) 

 

Si accederà così alla pagina con la lista completa per il Monitoraggio degli Aiuti di Stato per la 

Regione di appartenenza dell’ente collegato (Figura 51). 
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(Figura 51) 

 

Da questa pagina tramite i tasti funzione si possono compiere le seguenti operazioni: 

 

• Dettaglio: visualizza la pagina di dettaglio del singolo Aiuto di Stato; 

• Stampa: stampa la lista degli Aiuti di Stato; 

• Scarica lista completa aiuti (testo): genera un file di formato testo con la lista completa 

degli Aiuti di Stato; 

• Scarica lista completa aiuti (Excel): genera un file di formato Excel con la lista completa 

degli Aiuti di Stato. 
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3.4.8.1. Gestione REGISTRO – Monitoraggio Aiuti – Dettaglio  

Selezionando il tasto funzione “Dettaglio” (Figura 51) si accede alla pagina di dettaglio del singolo 

Aiuto di Stato (Figura 52). 

 

 
(Figura 52) 

 

Da questa pagina tramite i tasti funzione si possono compiere le seguenti operazioni: 

 

• Indietro: per tornare alla pagina precedente (Figura 51); 

• Elenco Beneficiari: visualizza la pagina con l’elenco dei beneficiari dell’Aiuto di Stato 

(Figura 53); 

• Stampa: stampa la lista completa dei beneficiari dell’Aiuto di Stato; 

• Scarica lista completa annualità (testo): genera un file di formato testo con la lista 

completa dei beneficiari dell’Aiuto di Stato; 

• Scarica lista completa annualità (excel): genera un file di formato Excel con la lista 

completa dei beneficiari dell’Aiuto di Stato. 
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3.4.8.1.1. Gestione REGISTRO – Monitoraggio Aiuti – Elenco Beneficiari   

 

Selezionando il tasto funzione “Elenco Beneficiari” (Figura 53) si accede alla pagina con la lista dei 

beneficiari dell’Aiuto di Stato scelto precedentemente (Figura 52). 

 
(Figura 53) 

 

Da questa pagina tramite i tasti funzione si possono compiere le seguenti operazioni: 

 

• Indietro: per tornare alla pagina precedente. 

• Stampa: stampa la pagina con l’elenco dei beneficiari dell’Aiuto di Stato; 

• Scarica lista beneficiari aiuti: genera un file di formato testo con la lista completa dei 

beneficiari degli Aiuti di Stato; 

• Scarica lista completa aiuti Excel: genera un file di formato Excel con la lista completa dei 

beneficiari degli Aiuti di Stato. 
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3.4.8.2. Gestione REGISTRO – Monitoraggio Aiuti – Stampa  

 
Selezionando il tasto “Stampa” si aprirà la seguente pagina dove sarà permesso all’utente di 

Stampare o Salvare il file prodotto (Figura 54) 

 

 
(Figura 54) 

 

Selezionare il tasto Salva e successivamente la Directory dove salvare il file (Figura 55). 

 
(Figura 55) 

 
Nota: 
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In tutte le schermate (Figura 51, Figura 52, Figura 53) i tasti funzione “Stampa”, “Scarica 
Lista Testo” e “Scarica Lista excel”, generano un’iterazione con il sistema operativo e quindi 
necessitano di ulteriori operazioni. Le suddette spiegazioni sono comuni a tutti i tasti funzione. 
 

3.4.9. GESTIONE REGISTRO – Assegnazione quota riserva nazionale (Solo utenti MIPAAF) 

La visualizzazione della Riserva Nazionale sarà accessibile selezionando il link “Assegnazione de 

minimis riserva nazionale” dal Menù principale e sarà visualizzabile solo dagli utenti 

MIPAAF(Figura 56) 

 
(Figura 56) 

 

Si accederà così alla pagina con la lista riepilogativa delle quote de minimis assegnate alle regioni 

(Figura 57). 
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(Figura 57) 

 

Da questa pagina tramite il tasto funzione si può assegnare la quota alla regione selezionata. 

 

Assegna quota riserva nazionale: pagina di inserimento quota riserva nazionale alla regione. 

(Figura 58): 
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(Figura 58) 

 

Da questa pagina tramite il tasto funzione si può salvare la quota per la regione selezionata: 

� Salva: effettua l’assegnazione dell’importo della quota della riserva nazionale indicata 

nel campo “Quota da assegnare” alla Regione indicata nel riquadro superiore e 

selezionata dalla pagina precedente 

� Torna alla lista: permette di tornare alla pagina riepilogativa della riserva nazionale, 

senza salvare i dati impostati. 

 



Manuale Utente Operativo  

Gestione Aiuti di Stato 

Registro dei Beneficiari 

 RTI_AGE_OCOOR_MUT_AAS_MEV_TSP_4206_1.1  

 

DRQ-PPS-SIN-021 (TEMPLATE – MANUALE UTENTE SU PORTALE WEB) V. 4.0 –           RIF. PER LA COMPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006 

 

3.4.10. Gestione REGISTRO – Controllo de minimis per Singolo Beneficiario 

    

La visualizzazione del controllo Cumulo Concessioni de minimis per Singolo Beneficiario sarà 

accessibile selezionando il link “Controllo de minimis per Singolo Beneficiario” dal Menù 

principale (Figura 59). 

 

 

(Figura 59) 

 

Si accederà così alla pagina in cui si potrà impostare il cuaa del soggetto del quale si vuole 

controllare il cumulo sulle concessioni in de minimis (Figura 60). 
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(Figura 60) 

 

 

Inserire in questo campo il “Cuaa” del soggetto, selezionare il regolamento 1535/2007 o 1998/2006  

e i nuovi 1407/2013 e 1408/2013 e l’anno finanziario utile per la ricerca, cliccare poi sul tasto 

funzione . 

 

 

Comparirà la pagina relativa all’elenco delle concessioni in de minimis raggruppate per 

regolamento CE concesso nell’ultimo triennio, la lista conterrà le seguenti informazioni CUAA, 

Denominazione, Normativa di riferimento, Articolo, Comma, Anno inizio triennio, Anno fine 

Triennio Importo totale concesso, Importo totale erogato, Importo massimale del regolamento, 

Importo Concedibile Residuo (Figura 61): 

 



Manuale Utente Operativo  

Gestione Aiuti di Stato 

Registro dei Beneficiari 

 RTI_AGE_OCOOR_MUT_AAS_MEV_TSP_4206_1.1  

 

DRQ-PPS-SIN-021 (TEMPLATE – MANUALE UTENTE SU PORTALE WEB) V. 4.0 –           RIF. PER LA COMPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006 

 

 
(Figura 61) 

 

Selezionare il tasto funzione  per ritornare nella pagina di ricerca (Figura 60). 

Selezionando il tasto dettaglio sarà possibile visualizzare i settori che hanno contribuito per questo 

beneficiario agli importi concessi.(Figura 61.1) 

 

 

(Figura 61.1) 

E’ possibile visualizzare il dettaglio dei progressivi per il settore Aiuti di Stato, utilizzando 

l’apposito servizio(Figura 61.2) 
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(Figura 61.2) 
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3.4.11. Gestione REGISTRO – Ricerca Fornitura Interscambio Dati  

    

La funzione consente la ricerca delle Forniture in base a diversi criteri, selezionabili all’interno 

della pagina Ricerca Fornitura Interscambio Dati, mostrata sotto (Figura 62): 

 

 

(Figura 62) 

 

Si accederà così alla pagina di ricerca in cui sarà possibile impostare i seguenti parametri di ricerca 

(Figura 63): 

- Ente Mittente della fornitura 

- Tipo Esito Fornitura 

� Tutti gli esiti 

� Caricata Correttamente 

� Caricata Parzialmente 

� Caricata Errata  

- Data Invio Fornitura da – a  

- Tipologia Invio Fornitura (Campo Obbligatorio)  

� Web Service 

� Tracciato Record  
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(Figura 63) 

 

Impostare il/i parametro/i di ricerca, cliccare poi sul tasto funzione . 

 

Poiché il parametro Tipo Caricamento è un campo obbligatorio, seguirà la spiegazione delle liste e 

le funzioni relative alla tipologia scelta. 

 

“Lista Forniture caricate da Web Service”: 

Contenente la lista delle forniture caricate tramite il servizio Web Service (Figura 64). 

Sarà possibile tramite la selezione del radio button accedere alle seguenti funzionalità: 

- Dettaglio Fornitura Web Service (Figura 65) 

- Esito Fornitura Web Service (Figura 66) 

 

 

 
(Figura 64) 
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Selezionando la fornitura attraverso la scelta del “Sel” sarà possibile visualizzare e/o salvare il 

dettaglio della fornitura sulla propria postazione di lavoro attraverso la selezione del tasto funzione 

“Dettaglio fornitura Web Service”  (Figura 65) 

 
(Figura 65) 

Selezionando la fornitura attraverso la scelta del “Sel” sarà possibile visualizzare l’esito del 

caricamento della fornitura attraverso la selezione del tasto funzione “Esito fornitura Web Service”  

(Figura 66) 
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(Figura 66) 

 

“Lista Forniture inviate da tracciato”: 

Contenente la lista delle forniture caricate tramite l’elaborazione della fornitura Tracciato Record 

(Figura 67). 

 

 
(Figura 67) 

 

Sarà possibile tramite la selezione del radio button accedere alle seguenti funzionalità: 

- Dettaglio Fornitura Tracciato (Figura 68) 
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- Esito Fornitura Tracciato (Figura 69) 

- Cancellare la fornitura (Figura 70) 

 

Selezionando la fornitura attraverso la scelta del “Sel” sarà possibile visualizzare e/o salvare il 

dettaglio della fornitura sulla propria postazione di lavoro attraverso la selezione del tasto funzione 

“Dettaglio fornitura tracciato”  (Figura 68) 

 

 

(Figura 68) 

 

Selezionando la fornitura attraverso la scelta del “Sel” sarà possibile visualizzare l’esito del 

caricamento della fornitura attraverso la selezione del tasto funzione “Esito fornitura tracciato”  

(Figura 69) 
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(Figura 69) 

 

Selezionando la fornitura attraverso la scelta del “Sel” sarà possibile cancellare l’esito del 

caricamento della fornitura attraverso la selezione del tasto funzione “Cancella Fornitura” 

Attenzione, è possibile cancellare le sole forniture nell’Esito Elaborazione “In Attesa”. 

 
(Figura 70) 
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(Figura 71) 
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3.4.12. Gestione REGISTRO – Upload Fornitura  

    

La funzione consente l’upload delle forniture relative al Registro Beneficiari Aiuti di Stato (tracciato 

record) direttamente utilizzando la funzionalità accessibile dalla voce di menù “Upload Fornitura” come  
mostrato sotto (Figura 72): 

 

 
(Figura 72) 
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(Figura 73) 

 

Selezionando il tasto funzione “Sfoglia” sarà possibile ricercare nelle cartelle locali della propria 

postazione di lavoro (PC) il file di fornitura che si intende caricare (Figura 74) 

 

 

 
(Figura 74) 
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Come indicato nella specifica tecnica di fornitura “RTI-A0802-STE-AAS-MEV-TSP-02-06.1 - 

Specifica Tecnica - Fornitura di acquisizione Registro.doc” dalla versione 06.1, e come riportato 

nella Figura 72 il nome da attribuire alla fornitura dovrà essere  

AGASK3TRE_XXXXX_AAAAMMGG.txt, dove in sostituzione del valore ‘XXXXX’ dovrà 

essere indicata la codifica dell’Ente Mittente, e ad ‘AAAAMMGG’ dovrà essere indicata la data 

di creazione del file (anno di 4 cifre, mese e giorno). Se nella stessa giornata venissero caricate 

più forniture, è obbligatorio indicare dopo la data, il progressivo della fornitura es. 

AGASK3TRE_XXXXX_AAAAMMGG_1.txt 
Attraverso il tasto funzione “Apri”, sarà impostato il path dove l’applicativo andrà a recuperare il 

file di fornitura. 

 

 
(Figura 75) 

 

Come da indicazione presente sulla pagina (Figura_75), se la fornitura è relativa ad un'unica 

annualità, indicare nel campo Campagna l’annualità dei procedimenti amministrativi. 

Inserire l’email dell’utente che utilizza il servizio per relativi contatti per problematiche 

di caricamento della fornitura 

 

Premendo il tasto funzione “carica file”, sarà richiesto all’utente la conferma per la trasmissione 

della fornitura (Figura_76). Sarà possibile annullare o procedere con la trasmissione dei dati. 

 

Attenzione i file da caricare non possono superare i 10MB(10.485.760 byte) 
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(Figura 76) 

 

Premendo il tasto funzione “OK”, la fornitura sarà uploadata sul sistema SIAN. Saranno gestiti i 

seguenti messaggi di “caricamento effettuato con successo” se il nome della fornitura rispetta le 

indicazioni sopra riportate (Figura_77), altrimenti verrà segnalato all’utente attraverso il seguente 

messaggio ”il file AGASK3TRE_XXXXX_9999_AAAAMMGG.txt non rispetta le specifiche 

standard” se il nome della fornitura non risulta rispettare la nomenclatura indicata (Figura_78).  

 

 
(Figura 77) 
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(Figura 78) 
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3.4.13. Gestione REGISTRO – Prenotazione statistiche 

 

 

La funzione di prenotazione statistiche consente agli enti Mipaaf di prenotare una statistica e 

successivamente di scaricarla dal portale tramite apposita funzione. 

Per attivare la prenotazione è necessario usufruire  del servizio presente sull’ applicativo nella voce 

di menu(figura 79) 

 

 

 

 

(figura 79) 
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Nella maschera di prenotazione(figura 80) è possibile selezionare il tipo di statistica(aiuti 

convalidati per Ente ecc.), la data di prenotazione (solitamente la data odierna) e l’email. 

L’email è obbligatoria e deve superare i controlli formali. Per proseguire con la prenotazione è 

necessario premere il pulsante “prenota”. 

 

 

(figura 80) 

 

Se la prenotazione ha avuto successo sarà presente un msg di conferma 

 

 
(figura 81) 
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3.4.14. Gestione REGISTRO - Visualizzazione Statistiche Prenotate 

 

 

La funzione di Visualizza statistiche prenotare consente agli enti Mipaaf di verificare lo stato di una 

statistica precedentemente prenotata. 

Per attivare la visualizzazione delle statistiche è necessario usufruire  del servizio presente sull’ 

applicativo nella voce di menu(figura 82) 

 

 

 

(figura 82) 
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Nella maschera di ricerca delle prenotazione Statistica è possibile valorizzare i campi data di 

prenotazione e data di esecuzione, inserendo un range di date. Se la data non è valida o la data di 

fine è maggiore di quella iniziale, l’applicativo rilascerà dei messaggi di avvertimento e non si potrà 

eseguire la ricerca fino a quando tutti i campi saranno validi (figura 83). 

 

 

 

 

(figura 83) 
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Nella lista sono presenti tutte le prenotazioni effettuate dall’ente collegato filtrate per i campi 

inseriti in ricerca. Nella stessa per singola riga è possibile desumere il tipo statistica, la data di 

prenotazione, la data di esecuzione (solo se lo stato è evaso) e lo stato(Prenotato o Evaso) 

 

 
 

(Figura 84) 

 

Le stampe possono essere generate solo per le statistiche evase. Premendo il pulsante Generazione 

Statistica per prenotazioni nello stato di “Prenotato” apparirà il messaggio : 
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Premendo il pulsante “Generazione Statistica”  per le statistiche evase verrà generato un report dove 

è presente la data di esecuzione e i campi:  

• Dati Catalogo 

o Ente 

o Nome Univoco Aiuto 

o Data Convalida 

• Dati Registro 

o Ente Registro 

o Beneficiari 

o Importo Concesso 

o Importo Erogato 
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3.4.15. Gestione REGISTRO – Gestione Contatti email 

 

L’utilizzo del servizio è propedeutico alla gestione dei contatti email nell’ ambito di eventuali 

comunicazioni alle regioni coinvolte nell’ambito della gestione dei superamenti del massimale 

nell’ambito dei regolamenti Reg. CE 1535/2007,1998/2008 e i nuovi 1407/2013 e 1408/2013. 

 

 
(Figura 85) 

 

Dalla maschera principale sarà possibile procedere all’inserimento di un nuovo contatto email, 

inserendo i dati di input: 

• Cognome 

• Nome 

• Email 

• Funzione(Dirigente, Amministratore etc..) 

 

 

Per inserire i dati di input, è possibile premere il pulsante “Inserisci un nuovo contatto email”. 

 

Per tornare alla maschera precedente premere il pulsante “Indietro” 
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(Figura 86) 

 

 

Dalla maschera principale, è possibile valorizzare i campi per la ricerca(Figura 85): 

• Cognome 

• Nome 

• Data inserimento Da/A 

• Ente 

 

 

Premendo il pulsante Ricerca sarà possibile filtrare i dati per i campi di input valorizzati(Figura 87): 
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(Figura 87) 

 

E’ possibile selezionare un contatto dalla lista, visualizzandolo con il pulsante “Modifica Contatto” 

(Figura 88)  

 

Sarà possibile cambiare le informazioni relative al: 

 

• Cognome 

• Nome 

• Email 

• Funzione
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(Figura 88)
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Codici e Messaggi 
 

Di seguito si riporta una lista delle segnalazioni a video che il sistema restituisce a seguito delle 

operazioni effettuate dall’utente sull’applicazione per la gestione e consultazione delle funzionalità 

sopra descritte. 

 

Codice e Messaggio: 
 

• 401 – Autorizzazione negata; 

• 403 – Accesso negata; 

• 408 – Request Timeout, 

Il tempo per inviare la richiesta è scaduto e il server ha terminato la connessione; 

• 500 – Internal Server Error, 

Errore interno del Server. 

• 00212 – Rappresentante validato non presente in base dati;  

• 00050 – Comune nascita rappresentante non presente in base dati; 

• 00053 – Conflitto fra dati validati e dichiarati per il rappresentante legale; 

• 00150 – Non vi sono dati da aggiornare; 

 

 
 

 


